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Afin de pouvoir bénéficier des services
mis en place par la Fédération Francgaise
de Natation, vous devez étre affilie.

Pour ce faire, s’il s’agit d’un
renouvellement, un des administrateurs
du club doit se rendre sur extraNat.fr a
partir de la nouvelle saison. En revanche,
si c’est un nouveau club, cliquez sur le
mail d’initialisation de la procédure.

L'administrateur répondra ainsi a une
suite de questions afin de vérifier si le
club est a jour dans ses informations.




Une fois connecté a votre espace extraNat, vous arriverez sur cette page vous
indiquant le début de la procédure d’affiliation.

Cela dure et peut étre réalisé

Bienvenue sur extraNat administratif

Nous sommes heureux de vous accueillir sur ce nouvel espace qui, nous I'espérons, vous apportera toute satisfaction. Afin de mettre a
jour vos données, nous vous demandons de suivre ces différentes étapes avec toute votre attention.

Ces étapes vous permetiront :
¢ de mettre a jour la fiche de votre dub (ultérieurement vous pourrez y apporter des modifications)
¢ de recueillir toutes les informations dont vous aurez besoin pour bien débuter la saison

Les nouveauteés de cette saison

En 2018, la réforme de la licence a été votée. ExtraNat s'adapte donc a cette nouvelle vision de la licence. Cette mise a jour ne conceme pour l'instant
que la partie licences. Ensuite viendront se rattacher sur cette interface d'autre modules (ENF, Water-Polo, etc.)

Commencer la procédure d'affiliation

¢ Déconnexion




il peut arriver que vous soyez bloqué apres votre connexion. Ce
phénomene intervient lorsque vous n’avez VOus
concernant lors de I'année sportive précédente.

S’il s’agit d’une dette envers la FFN, je vous invite a prendre contact avec le
service comptabilité afin de la régulariser.

En revanche, s’il s’agit d’'une , merci de prendre contact

IMPORTANT |

Votre club a été bloqué suite & une dette que vous avez contractée auprés de la Fédération Francaise de Natation. Pour plus d'information et afin de
régulariser votre situation au plus vite, veuillez contacter la Fédération au +33 (0)1.70.48.45.62 ou par mail a licences@ffnatation.fr.




La deuxiéme étape consiste a renseigner le siege
social de votre association.

Financier Ad i Affiliation Dirigeants

Cela ne correspond pas forcément a I'adresse du
lieu d’entrainement. Siége social

Adresse *

wl ] Bl (= . FE L B Fee E™

Complément d'adresse

Vous allez devoir renseigner par la suite le

correspondant du club. Code postal * ville *
L [T

Ces Champs Sont des entités distinctes de VOS N¢ de téléphone * N¢ de téléphone secondaire
éventuels comptes sur extraNat (officiel, i i

. . d'un * sont obligatoires
admlnlstrateur club...). Vous pouvez donc R
renseigner une autre adresse mail que celle que o
vous utilisez lors de vos connexions. Elle " A
apparaitra dans la fiche descriptive de votre club. i *

Adresse *

IFTEATEO R T S ST TS

Enfin vous allez devoir renseigner vos lieux Complément dadresse
d’entrainement. Si vous utilisez une autre piscine
ou une piscine supplémentaire que celle(s) i -
indiquée(s), il vous faut I'ajouter en cliquant sur le — o —
bouton « Gérer mes piscines ». Ceci vous ouvrira . e
une nouvelle page vous indiquant clairement la
procédure a suivre. Piscines
X EHErAd M L L - |
Une fois ces étapes validées, vous pouvez |
continuer en cliquant sur le bouton « Etape

suivante »




Bon a savoir !

Le correspondant du club sera la personne en charge de recevoir toutes les
informations, les actualités...

Son réle est de dispatcher ces informations au sein du club, soit aupres des
dirigeants, soit aupres des adhérents, soit aupres des salariés du club...

Son nom sera affiché dans la fiche club du site internet.



Ensuite, vous pouvez renseigner un
certain nombre d’informations
complémentaires.

Informations complémentaires (mcutatin

Toutes ces informations sont
facultatives, mais je vous invite a

les renseigner et les tenir a jour
régulierement.

Données financiéres (acutaun

L'aspect financier est important,
c’est grace a lui que vous pourrez
étre éventuellement remboursé.
Cela évite des erreurs de

virements.




Vous allez ensuite pouvoir renseigner les activités pratiquées par votre club.

: VOUS pouvez rajouter, au cours de lI'année, des activités. Une fois ajoutées, elles ne
peuvent plus étre supprimées.

Le choix des activités vous donnera acces a différents modules sur extraNat, ainsi qu’une différence
dans les licences que vous pouvez proposer a vos nageurs.

un club n’ayant pas coché la case

lors de son affiliation ne pourra pas enregistrer
de licence

De plus, ces activités apparaitront sur votre fiche club présente dans I'lannuaire.

Réseaux Conditions 100% - - Paiemen
Logo . .. . Affiliation Dirigeants .
sociaux générales licences SECUrise

Les activités pratiquées par votre club

= Vous devez valider au minimum une activité ;
e Les activités validées ici le seront pour toute la saison ;
+ Durant la saison, vous pourrez ajouter des activités mais vous ne pourrez pas en retirer ;

e L'activité "Nagez Forme Bien-étre” regroupe toutes les activités liées a I'entretien physique (aguaform,
aquabike, etc.)

a "
- L ! |
Matation Water polo

B o

Mzgez Forme Mzgez Forme
Sants Bien-étra

Natation Plongeon Eau libre

Artistique




Bon a savoir !

L'activité releve d’un agrément particulier qui peut vous étre
attribué par votre ligue.

Il est nécessaire d’avoir suivi une formation dipl6mante avant de pouvoir faire
exercer cette pratique.

Apres avoir fourni les documents nécessaires, votre ligue référente cochera cette
activité.

Cet agrément peut étre demandé a tout moment de la saison.



Le logo de votre club est facultatif, mais conseillé.

Celui-ci apparaitra sur votre fiche club.

Il est modifiable a n'importe quel moment dans I'année.

Réseaux Conditions 100% — - Paiement
: S ; Affiliation Dirigeants il
sociaux génerales licences sécurisé

Logo de votre club (racutzrr

Vous avez un logo pour votre club, c'est I'occasion de le faire partager

Votre logo :

Si vous souhaitez modifier votre logo, rendez-vous dans votre fiche club (Mon club/Modificaton de mon club) a l'issue de votre affiliation.

| oE nte | Etape suvante @




Comme le logo, les liens seront 'occasion de faire la publicité de votre club.

En revanche, le site internet n’est pas obligatoire lors de la procédure d’affiliation mais il
vous sera demandé lors de la création de votre compte de paiement. Si vous ne possédez
pas de site, vous pouvez indiquer celui de la FFN :

Conditions 100% ——— - Paiement]
T : Affiliation Dirigeants FAAET
générales licences securlseI

Réseaux sociaux (facultatif)

Faites-vous connaitre en nous indiquant vos réseaux sociaux !

Site internet (http:// ou https://)

MY TR TR O

Facebook (https:/ /)

Twitter (https://)

Etape suivante @



http://www.extranat.fr/
https://www.extranat.fr/storage/support/03_Les_tutoriels%20extraNat/01_extraNat_(partie_administrative)/20200707_Cr%C3%A9ation_compte_de_paiement.pdf

Vous allez ensuite devoir accepter quelques informations afin de
pouvoir continuer.

Je vous invite vivement a en prendre connaissance.

Conditions 100%
générales licences

Conditions générales

100% LICENCES

Le formulaire de licence : le club doit imprimer le “formulaire-licence” et le fa mplir et signer par le licencié
ou, sl s'agit d'un mineur non émancipé, par la personne exercant sur lui I'autorité parentale. Le club conserve
pendant toute |a durée de 3 saison cette demande de licence qui est la preuve de la volonté dadhérer 3 la
é ition et de bénéfi u non de l'assurance érale.

Le Code du sport pose a la charge des i une it jon sur lintérét pour leurs
adhérents de souscrire un contrat d de "couvrant les corporels auxquels leur
pratique sportive peut les exposer” (Code du sport, article L 321-4). Le "formulaire-icence” est l'occasion pour le
club de satisfaire 3 cette premiére obligation.

De plus, le statut de licencié FFN offre la ilité de bénéficier dune " i dent”.
Cependant, puisquil ne s'agit pas d'une assurance obligatoire, le respect de la liberté contractuelle suppose de
faire connaitre au licencié le prix de la garantie de base, son &re non obli ire, la ibilité d’y renoncer
et la faculté de une option =] ire offrant de jes: Le ire i )

permet au club de satisfaire a cette seconde obligation.

Dés lors, dans le cas ot Fun de vos adhérents soutiendrait quil n'a pas été informé de la possibilité de souscrire
3 l'assurance "individuelle-accident” ou de souscrire une option complémentaire, le "formulaire licence” constitue

une preuve susceptible d’étre opposée. Rappel des Statuts fédéraux :

"Conformément 3 l'article 19 des Statuts fédéraux, tout membre adhérent 3 un club affilié a pour obligation de
Je avoir pris et I pour le club de conserver le "formulaire- s'tre vu délivrer une licence par la Fédération quel{le) que soit la discipline pratiquée ou le poste ocoupé au sein
licence" renseigné par le licencié. dudit club”

- A - e e o dutilisation (C.C.1L.) ‘en cliquant sur e ien ‘avoir pris et Fi les de I'article 19 des Statuts fédéraux.

suivant : télécharger ici les CGU

@ Etape précédente Etape suivante @




Si vous choisissez le type d’affiliation annuelle, une pop-up s’ouvrira
vous précisant les dates de validité de celle-ci.

En revanche, vous pouvez choisir un autre type d’affiliation, dans ce
cas une page différente apparaitra.

Affiliation du club

Rappel dernigre Important 1

affiliation
Type d'affiliation Date de validation Date d'expiration
Affiliation annuelle 400.00 22/09/2019 28/08/2020

L'affiliation de votre structure sera effective du 02/09/2020
au 28/08/2021 si le paiement est validé ce jour.

2020




Ici, on vous alerte sur le fait que vous ne pourrez plus faire de
compeétition. Vous serez consideré comme club d’animation. Le colt
de votre affiliation sera par conséquent moins cher, proportionnel au

nombre de mois.

Dirigeants

Affiliation du club

Rappel derniere affiliation

Affiliation annuelle

tarif de

mpétition mpétition avant le 1er juin, une

Etape suivante ®

Paie
Dirigeants G

Affiliation du club

Affiliatio

O affiliation animation 1 mois au tarif de 100 euros
~

) Affiliation animation 2 mois au tarif de 150 euros
Q Ariliation animation 3 mois au tarif de 190 euros

O affiliation animation 4 mois au tarif de 200 euros

Etape suivante @



Vous allez devoir renseigner les dirigeants de votre club. Attention,
ces trois licences seront a régler a la fin du processus d’affiliation.

Deux possibilités vous sont offertes : le renouvellement ou le

changement du ou des dirigeants.

; |
Paiement
sécurise

Dirigeants du club

Président L=EY R fmoa B0 "] = Changer

Trésorier s he™ o "al PP = Changer

Secrétaire Général snn o e +— Changer




Si vous souhaitez modifier un dirigeant, il vous faudra renseigner
guelques informations afin de vérifier si I'individu est déja présent
en base de données, une liste d’'occurrence vous sera présentée.

Dans ce cas il vous faudra le sélectionner afin de pouvoir continuer
sinon il vous faudra I'ajouter manuellement.

A AVERTISSEMENT
Vous voulez enregistrer un nouveau licencié ou vous savez qu'il s'agit d'un individu gqui est ou a déja été licencié dans un autre club et vous souhaitez
effectuer une demande de transfert vers votre club. Veuillez procéder a la phase d'identification en remplissant le formulaire ci-dessous.

Identification de I'individu

Nom ‘ |

Prénom

Nationalité sportive & v
Date de naissance ji/mm/aaaa sz

Sexe (O Masculingd ) Féminin @

% Annuler «” Valider




Vous allez ensuite devoir
vérifier un certain nombre
d’informations. Vous
pouvez des lors faire les
modifications nécessaires si
besoin.

Attention : n‘oubliez pas de

préciser si vous acceptez ou
refusez la garantie
complémentaire.

Le prix varie en fonction des
éléments sélectionnés
précédemment.

Licencié (pour modifier cette zone vous devez utiliser le bouton jaune) Saison 2020/2021

Identification du licencié
Nom | ™& & Prénom lu Né(e)le sFa“smb IUF "y

Homme Femme MNationalité sportive  FRANCE

Informations licenci

Adresse ala M7 Ba o ola"de

Adresse (suite)

Code postal 1" Ville EEE mmEomE v Pays| FRANCE i

ndi
Indigu

L) = = = L(3)

Emailg == = = mey 1w

D Cochez cette case si l'individu ne sauhaite pas que les instances de la fédération communiquent directement sur son email.

Vous devez obligatoirement préciser si le licencié ou ses parents ont décidé sur le formulaire licence de

O Refuser la garantie complémentaire O Prendre la garantie complémentaire

Licence « Compétition »

’ D¢ Natation []

H Bb— water polo ] H,i’i’ Natation Artistique [ ‘ g Plongeon ]

Licence « Matation pour tous » et Licence « Encadrement » Licence Particuliére

Disciplines Pratiquant Entraineur  Fonction Yapprends a nager / Aisance Aquatique
: i Animation

Matation |:| D Dirigeant

Water palo Bénévole / Officiel

Titre(s) d'officiel @

Matation Artistique

Honorifigue =
e Médecin O Bureau du club @
ulae D D kinésithérapeute D Président
Nagez Forme Santé Lhel s M 1I"N ™ -

Secrétaire Général
Fo lol i o sk o ™ o
Trésorier

s PR MNE TN N

Nagez Forme Bien-&tre

Vous avez sélectionné le type de licence « Encadrement »
Type de licence déterminé sutomatiquement & partir de la ou des case(s) que vous avez cochée(s)

@ Ajouter votre certificat médical

Transfert Haut Niveau 0 € Licence 15 €

Montant total 15 €




Afin d’étre en accord avec les nouvelles mesures prises par le
gouvernement, vous allez devoir renseigner le lieu de naissance de
vos dirigeants afin de valider le controle d’honorabilité.

Si vous refusez cette étape, vous ne pourrez pas exercer de fonction
de dirigeant au sein du club.

Contréle de I'honorabilité

@ Information des licenciés

« [ 3 licence que je sollicite me permet d'accéder aux fonctions d'éducateur sportif et/ou d'exploitant d'établissement d'activités physiques
et sportives au sens des articles L. 212-1 et L. 322-]1 du code du sport. A ce titre, les éléments constitutifs de mon identité seront
transmis par la fédération aux services de ['Etat afin qu‘un contrile automatisé de mon honorabilité au sens de l'article L. 212-9 du code
du sport soit effectué. »

J'ai compris et j"accepte ce contrile

Saisie des informations

|:| Né en collectivité d'outre-mer ou & l'étranger
Lieu de naissance *Obligatoire

‘ Nom de la commune ou code postal Effacer

Saisissez le nom de la ville ou son code postal, puis sélectionnez la valeur cherchée parmi les résultats proposés.




Si vous sélectionnez « Né en collectivité d’outre-mer ou a
I'étranger », des informations supplémentaires vous seront
demandées.

Saisie des informations

Ng en collectivité d'outre-mer ou a I'étranger
Pays de naissance *Obligatoire Lieu de naissance a I'étranger *0bligatoire

Veuillez selectionner un pays 7 exple : CASABLANCA

Nom du pére (facultatif) Prénom du pére (facultatif)

Nom de la mére (facuitatif) Prénom de la mére (facultatif)




Enfin il vous sera affiché le récapitulatif de votre panier puis une
facture sera générée avant le paiement.

Vous pourrez la retrouver dans votre gestion administrative -
gestion financiere > mes factures par la suite.

Paiement de I'affiliation - Facture
Récapitulatif et paiement

x Annuler la commande | B Payer en ligne




Enfin vous serez amené a entrer vos coordonnées bancaires afin de
valider le paiement.

Si vous commettez une erreur (huméro de carte, 3D sécure...), le
site extraNat vous affichera un message vous indiquant que le

paiement n’'est pas disponible. Veuillez patienter quelques minutes
avant de recommencer la procédure de paiement.

Merganet

ﬁ.mplun.:m

Informations dela carte visa @ [
Veuillez saisir les de votre

Informations sur la transaction Numéro de carte :
M
Date d'expiration

o 01 7] Annge: 2020 -
Cryptogramme visuel =
445,00 €
................................................. o vers la page d suthentfication dé valre bangue
............................
Verified by




Si le paiement est valide, un message de succes vous sera affiché.
C’est-a-dire que votre club est de nouveau affilié a |la FFN et peut
bénéficier de tous ses services.

Paiement de l'affiliation - Facture

PAIEMENT OK
= =y : A
Facture émise le 02/09/20 - Facture Acquittée - (® 11 B I vers FF Natation)
Label Prix unitaire Quantité Montant
Affiliation annuelle 400.00 € 1 400.00 €
Club Annuel Encadrement 0 ans et + période tarifaire du 29 aolt 2020 au 28 aolt 2021 15.00 € 3 45.00 €
Total facturé 445.00 €




Bon a savoir !

Si durant votre procédure d’affiliation, vous avez , tous les
acces extraNat du club hormis celui du nouveau président, et ce pour des mesures
de sécurité,

Seul ce dernier pourra ensuite définir les utilisateurs extraNat de son club depuis
son compte.

Il est donc normal, si vous n’étes pas le nouveau président, que vous ne puissiez

Je vous invite par conséquent a pour que vous ayez
de nouveau acces a la plateforme s’il/elle le souhaite.

Pour des raisons de sécurité et de loi, merci d’indiquer pour chaque utilisateur, un
mail personnel. Cela permet une meilleure identification. Dans le cas contraire, en
cas de litige, le responsable sera automatiquement le président du club.

23



Bon a savoir !

La majorité des informations renseignées précédemment concernant le club
seront par la suite modifiables au cours de I'année, depuis votre compte personnel
extraNat.

Différents tutos vous sont proposés dans la partie support et documentation
située a gauche en page d’accueil extraNat. lIs vous aideront dans vos démarches.

Il est important de mettre a jour les informations de votre club.
Cela permet aux autres organisations de ne pas avoir de données erronées
concernant votre association.

extraNat est I'identité numérigue de votre club, elle vous représentera et vous
permettra les différentes manipulations durant I'année sportive comme la prise de
licence, 'engagement aux compétitions, la gestion de vos utilisateurs...

24



Pour toutes demandes, merci de vous adresser, dans un premier temps aupres de
qui vous redirigera aupres des

services fédéraux.

En cas d’urgence ou si vous constatez une anomalie sur le site internet d’extraNat
ou I'application extraNat Pocket, adressez-vous directement a cette adresse mail :

Pour toutes autres demandes particulieres impliquant une communication directe
avec la Fédération, renseignez-vous sur I'annuaire suivant afin d’identifier le service
qui sera le mieux adapté pour répondre a votre question :

PARTENAIRE PRINCIPAL SUIVEZ NOUS SUR

<< €DF W= L v O B wid oo



mailto:support.extranat@ffnatation.fr
https://ffn.extranat.fr/webffn/contacts.php
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